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l. Marco Juridico — Administrativo

Federal

. Constltumon}"’}Vohtica de los ;Estados Umdof": MeXIcanos

o ley Genera o e Transparenma y Acceso a la Informaména ubhca

o Ley Genera"l;d’e’ Responsabilidades Administrativas

Estatal

e Constitucion quljtica del Estado Libre y Soberano de 'Piiiiébla

e Leyde Transp éncia y Acceso a la Informacion Publicafﬁdel Estado de Puebla

» Ley Organic

Municipal

e Plan Municipal de Desarrollo 2021-2024.

« Reglamento Interior del Municipio Ecle,"ljey“pééa;cé,*:Puébla.

www.tepeaca.gob.mx
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ll. Misiony Vision

MISION

Gobernar de manera tolerante, ablerta‘,‘?; con Ia poblacuon promowendo el bienestar

de las familias.

VISION

or de produccion y desarrollo, en condiciones,dé paz, y estabilidad
de la poblacion; transparente, honesto y sustentable. o
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2021 e 2034
V. Descripcién de la Sindicatura Municipal del H. Ayuntamiento del

Municipio de Tepeaca, Puebla.

Objetivo General. Representar juridicamente al Ayuntamiento de Tepeaca,
defendiendo Iegalmente sus intereses con cardcter de mandatano judnC|a| y vigilar
que todos sus actos esten apegados a derecho - .

Descripcion del puesto

Nombre del Puesto: Sindico Municipal

Nombre de la Depehdéncia: Sindicatura Municipal

Sindicatura Municipal .
Honorable Cabildo del Ayuntamiento de Tepeaca

Analista Juridico
Analista

Area de Adscripcion:
A quien reporta:

(1)
(2)

A quien Supervisa

Especificaciones del puesto

Escolaridad: No aplica por ser cargo de eleccmn Popular

Conocimientos: No aplica por ser cargo de eIeccuon Popular

Habilidades: | ‘Nofa\pij’q‘a;por‘Usvg:r_;‘cia‘r,go;de~eleccwn Popular

Descripcion Especifica de Funciones
1. Representar al Ayuntamiento ante toda clase de autoridades, para lo cual

tendra las facultades de un mandatario judicial.

2. Ejercer las acciones y oponer las excepciones de que sea titular el Municipio;

www.tepeaca.gob.m
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pruebas, articular posiciones, formular alegatos, en su caso rendir informes,
actuar en materia civil, administrativa, mercantil, penal, laboral, de amparo y
de juicios de festividad y demas inherentes a las que tiene como mandatario
judicial por si o por conducto de los apoderados designados por él.

. Seguir en todos sus tramites los juicios en que esté interesado el Municipio

por si o por conducto de los. apoderados deS|gnados por el

Presentar. d‘ ,._n0|a o querella ante la autorldad que corresponda respecto
de las : ponsablhdades en que incurran los servidores _publicos del
Municipio, enel _ejercicio de sus encargos, por delitos y faltas oficiales por si

0 por conducto de los apoderados designados por él.

. Promover ante las autoridades municipales, cuanto estimare propio y

conducente en beneflcno de la colectividad.

. Cuidar que se observen escrupulosamente las dlsposmlones de la Ley

Organica MunlClpaI denunciando ante las autoridades campetentes cualquier
infraccién qu e‘f:cometa por si o por conducto de los apoderados designados
por él. .

. Asistir a Ios remates publicos en los que tenga mteres el Municipio, para

verificar que se cumplan las disposiciones aplicables.

Manifestar oportunamente sus oplnlones respecto a Ios asuntos de la
competencia del Ayuntamlento

. Promover la inclusion en el inventario, de los bienes propiedad del Municipio

que se hayan omitido.

10.Gestionar el pago de los créditos civiles del Municipio, incluyendo sus

accesorios; asi como el cobro de fianzas.

11.Tramitar hasta poner en estado de resolucién los expedientes de

9 Morelos Sur #100, Centro, Tepesca Puebla
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tdmnitn

expropiacion.

12.Convenir conciliatoriamente con el propietario del bien que se pretende
expropiar, el monto de la indemnizacién, en los casos que sea necesario.

13.Dar cuenta al Ayuntamiento del arreglo o la falta de €l, sobre el monto de la
indemnizacion, a fin de que el Cabildo apruebe el convenio o autorice al
Sindico Mun‘ijcip;a*l'a;entab_lar; el juicio respectlvo

14. Sustancnar;y,resolver eI recurso de mconformndad en Ios termmos de la Ley
Organlca MunICIpaI o

15.Vigilar que en IOS‘?actos del Ayuntamiento:

a) Se observen las leyes y demas ordenamientos legales.

b) Se promuevan”?éspeten protejan y garanticen los dé’réchos humanos, de
conformidad con los principios previstos en la Constltumon Politica de los
Estados Unldo“‘jMeXIcanos .

c) Se colabore con los organismos publicos nacional y esté:taﬁl_fencargados dela
proteccion, respeto vigilancia, prevencion, observancia, promocion, defensa,
estudio y dlvulgamon de los derechos humanos, de conformldad con el orden
juridico mex:cano -

16.Emitir y avalar co ‘?vsu firma las resoluciones‘”enVmateria de Régimen de
Propiedad en Condomini mp'qner multas reahzarmspeccuones constituirse
en arbitro y demas facultades que se sefialan en las leyes respectivas.

17.Prever y aplicar mecanismos alternativos de solucién de controversias.

18.Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia o
que le instruya el Cabildo del Honorable Ayuntamiento del Municipio de

Tepeaca, Puebla.

www.tepeaca
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VL. Directorio
UNIDAD TITULAR CORREO ELECTRONICO
ADMINISTRATIVA
Sindicatura Gloria Camacho | tepeaca500sindicatura@tepeaca.gob.mx
Municipal Morales il
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